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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

ПМ.01 Ввод и обработка цифровой информации
1.1. Область применения программы

Программа профессионального модуля является частью примерной основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессии НПО 
230103.02 «Мастер по обработке цифровой информации» в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД) «Ввод и обработка цифровой информации» и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):
ПК 1.1.
Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование

ПК 1.2.
Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей

ПК 1.3.
Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы

ПК 1.4.
Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов

ПК 1.5.
Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования

1.2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:
иметь практический опыт 

· подключения кабельной системы персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

· настройки параметров функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

· ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

· сканирования, обработки и распознавания документов;

· конвертирования медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорта файлов в различные программы-редакторы;

· обработки аудио-, визуального и мультимедийного контента с помощью специализированных программ-редакторов;

· создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

· осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет.
уметь:

· подключать и настраивать параметры функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

· настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов;

· управлять файлами данных на локальных, съёмных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;

· производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;

· распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста;

· вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

· создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;

· конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;

· производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов;

· производить съёмку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер;

· обрабатывать аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов;

· создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

· воспроизводить аудио-, визуальный контент и мультимедийные файлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;

· использовать медиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера;

· вести отчётную и техническую документацию.
знать:

· устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики;

· архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера;

· виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации;

· принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования;

· принципы цифрового представления звуковой, графической, видео и мультимедийной информации в персональном компьютере;

· виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и мультимедийных файлов и методы их конвертирования;

· назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования;

· основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудования;

· основные приёмы обработки цифровой информации;

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука;

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа контента;

· структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц;

· нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным. Мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.

Количество часов на освоение ПМ, исходя из общего количества часов на профессиональный цикл

	Кол–во ПК
	Код ПМ
	Максимальная нагрузка (час)
	Обязательная нагрузка (час)
	Самостоятельная внеаудиторная работа

(час)
	Учебная практика (нед/ч.)
	Производственная практика (нед/ ч.)

	5
	ПМ.01
	963
	277
	146
	12/432
	3/108


1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение программы профессионального модуля:

всего – 963 часов, в том числе:

· обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося – 277 часов, в том числе: практических работ 230 часов;
· самостоятельная внеаудиторная учебная нагрузка обучающегося – 146 часов;

· учебная практика – 432 часа;
· производственная практика – 108 часов.
2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
ПМ 01. «Ввод и обработка цифровой информации»
Общие компетенции

	ОК 1. 
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	ОК 2. 
	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем

	ОК 3. 
	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы

	ОК 4. 
	Осуществлять поиск информации, необходимой
для эффективного выполнения профессиональных задач

	ОК 5. 
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК 6.
	Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами

	ОК 7.
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей)


Профессиональные компетенции

	ПК 1.1.
	Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование

	ПК 1.2.
	Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей

	ПК 1.3.
	Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы

	ПК 1.4.
	Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов

	ПК 1.5.
	Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования


3. ТЕМАТИЧЕСКИЙ И ПОУРОЧНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАНЫ

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

ПМ. 01 «Технология ввода и обработки цифровой информации»

3.1 Тематический план

	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля
	Всего часов

(макс. учебная нагрузка и практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося, часов
	Учебная,

часов
	Производственная, часов 
(если предусмотрена рассредоточенная практика)

	
	
	
	Всего,

часов
	в т.ч. практические занятия,

часов
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	ПК 1.1
	Раздел 1. Аппаратное обеспечение персонального компьютера
	14
	9
	5
	5
	0
	0

	
	Тема 1. Введение
	3
	2
	0
	1
	0
	0

	
	Тема 2. Архитектура персонального компьютера
	11
	7
	5
	4
	0
	0

	ПК 1.1
	Раздел 2. Операционные системы. Антивирусная защита
	57
	19
	15
	14
	18
	6

	
	Тема 3. Классификация операционных систем
	4
	2
	0
	2
	0
	0

	
	Тема 4. Операционная система Windows
	34
	11
	10
	8
	12
	3

	
	Тема 5. Архивация файлов
	11
	3
	3
	2
	3
	3

	
	Тема 6. Вирусы и антивирусные программы 
	8
	3
	2
	2
	3
	0

	ПК 1.2
	Раздел 3. Технологии обработки текстовой и цифровой информации
	172
	42
	37
	22
	78
	24

	
	Тема 7. Технологии обработки текстовой информации 
	87
	21
	19
	12
	42
	12

	
	Тема 8. Технологии обработки числовой информации 
	85
	21
	18
	10
	36
	12

	ПК 1.2

ПК 1.4

ПК 1.5


	Раздел 4. Технологии обработки графической информации
	383
	98
	92
	48
	198
	42

	
	Тема 9. Сканирование и обработка информации средствами FineReader
	17
	7
	6
	4
	6
	0

	
	Тема 10. Создание мультимедийных презентаций при помощи PowerPoint 
	93
	21
	19
	12
	42
	12

	
	Тема 11. Создание графического изображения средствами CorelDraw 
	87
	21
	19
	12
	48
	12

	
	Тема 12. Обработка изображения средствами Photoshop 
	107
	29
	28
	12
	60
	12

	
	Тема 13. Создание флеш-анимации с помощью программы Adobe Flash 
	76
	20
	20
	8
	42
	6

	ПК 1.3
	Раздел 5. Конверторы. Плееры
	46
	19
	16
	9
	12
	6

	
	Тема 14. Конверторы 
	16
	8
	8
	2
	3
	3

	
	Тема 15. Работа с pdf-форматами в программе Acrobat Reader
	13
	4
	4
	3
	3
	3

	
	Тема 16. Пакет Nero 
	8
	3
	2
	2
	3
	0

	
	Тема 17. Плееры
	9
	4
	3
	2
	3
	0

	ПК 1.2

ПК 1.4


	Раздел 6. Издательская система Publisher 
	49
	9
	8
	10
	24
	6

	
	Тема 18. Издательская система Publisher
	49
	9
	8
	10
	24
	6

	ПК 1.2

ПК 1.4


	Раздел 7. Технологии обработки звука
	56
	19
	19
	7
	24
	6

	
	Тема 19. Обработка звуковых файлов
	56
	19
	19
	7
	24
	6

	ПК 1.2 ПК 1.4

ПК 1.5
	Раздел 8. Технологии обработки видео контента
	149
	34
	33
	28
	72
	18


	
	Тема 20. Создание слайд-шоу 
	62
	13
	13
	13
	30
	6

	
	Тема 21. Программы захвата экрана
	13
	4
	4
	3
	6
	0

	
	Тема 22. Обработка видео контента
	77
	17
	16
	12
	36
	12

	ПК 1.2

ПК 1.4


	Раздел  9. On-line технологии
	14
	5
	4
	3
	6
	0

	
	Тема 23. On-line технологии 
	14
	5
	4
	3
	6
	0

	
	
	940
	254
	230
	146
	432
	108


3.2. Содержание обучения по МДК 01.01 «Технология создания и обработки цифровой информации» 
ПМ 01 «Ввод и обработка цифрой информации»
	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, практические работы, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Из них практических работ


	1
	2
	3
	4

	1 семестр

	Раздел 1. Аппаратное обеспечение персонального компьютера
	Раздел 1 реализуется через:

· теоретические занятия 
  9 ч, в том числе:
практические работы 
  5 ч;

· самостоятельная работа обучающихся
  5 ч.
	9
	5

	Тема 1. Введение
	
	2
	0

	
	Содержание предмета
	
	

	1. 
	Цели и задачи изучаемого модуля
	1
	

	2. 
	Требования ТБ при работе с ПК и периферийными устройствами
	1
	

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	1
	

	
	Организация рабочего места на компьютере
	1
	

	Тема 2. Архитектура персонального компьютера
	
	7
	5

	
	Содержание предмета
	
	

	3. 
	ПК: основные компоненты, базовая конфигурация
	1
	

	4. 
	Открытая архитектура персонального компьютера
	
	

	5. 
	Системный блок. ПР № 1 «Панели системного блока»
	1
	1

	6. 
	Клавиатура. ПР № 2 «Знакомство с клавиатурой»
	1
	1

	7. 
	Манипуляторы. Мышь. ПР № 3 «Подключение мыши к системному блоку»
	1
	1

	8. 
	Мониторы. ПР № 4 «Настройка монитора»
	1
	1

	9. 
	Принтеры. ПР № 5 «Настройка принтера»
	1
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	4
	

	
	История развития ПК
	1
	

	
	Периферийные устройства. Устройства хранения информации
	1
	

	
	Устройства ввода. Устройства вывода
	1
	

	
	Мультимедийное оборудование
	1
	

	Раздел 2. Операционные системы. Антивирусная защита
	Раздел 2 реализуется через:

· теоретические занятия  
19 ч, в том числе:
практические работы 
15 ч;

· УП
18 ч;

· ПП
  6 ч;

· самостоятельная работа обучающихся
14 ч.
	19
	15

	Тема 3. Классификация программного обеспечения и операционных систем
	
	2
	0

	Содержание предмета
	
	

	10. 
	Классификация программного обеспечения
	1
	

	11. 
	Операционные системы: назначение, виды, загрузка
	1
	

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	2
	

	
	Обзор современных операционных систем. Мобильные операционные системы
	1
	

	
	Правовые аспекты программного обеспечения (бесплатные, условно-бесплатные, лицензионные)
	1
	

	Тема 4. Операционная система Windows
	
	11
	10

	
	Содержание предмета
	
	

	12. 
	Операционная система Windows. ПР № 6 «Запуск Windows. Завершение работы»
	1
	1

	13. 
	Объекты Windows. ПР № 7 «Выделение объектов»
	1
	1

	14. 
	Рабочий стол. ПР № 8 «Добавление системных значков на рабочий стол»
	1
	1

	15. 
	Панель управления. ПР № 9 «Элементы панели управления»
	1
	1

	16. 
	Панель задач. ПР № 10 «Настройка Панели задач»
	1
	1

	17. 
	Окна Windows. Виды окон. ПР № 11 «Окна Windows»
	1
	1

	18. 
	ПР № 12 «Настройка мыши»
	1
	1

	19. 
	Стандартные программы Windows: Проводник, Мой компьютер
	1
	

	20. 
	ПР № 13 «Создание ярлыка в Windows»
	1
	1

	21. 
	ПР № 14 «Установка дополнительных возможностей Windows»
	1
	1

	22. 
	ПР № 15 «Подключение устройств и установка драйверов»
	1
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	8
	

	
	История развития операционной системы Windows
	1
	

	
	Создание собственного профиля
	1
	

	
	Файловая структура операционной системы Windows
	1
	

	
	Элементы окон Windows
	1
	

	
	Стандартные программы Windows
	1
	

	
	Создание рисунка в графическом редакторе Paint
	1
	

	
	Настройка рабочей среды Windows
	1
	

	
	Оптимизация рабочей среды Windows
	1
	

	Тема 5. Архивация файлов
	
	3
	3

	
	Содержание предмета
	
	

	23. 
	Архиваторы. Виды архиваторов. ПР № 16 «Упаковка данных»
	1
	1

	24. 
	Программа-архиватор WinRAR. ПР № 17 «Распаковка данных»
	1
	1

	25. 
	ПР № 18 «Создание архивов разных типов»
	1
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	2
	

	
	Создание самораспаковывающегося архива
	1
	

	
	Сравнение архивов RAR и Zip
	1
	

	Тема 6. Вирусы и антивирусные программы 
	
	3
	2

	
	Содержание предмета
	
	

	26. 
	Вирусы. Виды вирусов
	1
	

	27. 
	Антивирусные программы. ПР № 19
	1
	

	28. 
	ПР № 20 «Использование антивирусной программы при тестировании компьютера»
	1
	

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	2
	

	
	Обзор современных вирусов
	1
	

	
	Обзор современных антивирусных программ, их достоинство и недостатки
	1
	

	Раздел 3. Технологии обработки текстовой и числовой информации
	Раздел 3 реализуется через:

· теоретические занятия  
42 ч, в том числе:
практические работы 
37 ч;

· УП
78 ч;

· ПП
24 ч;

· самостоятельная работа обучающихся
22 ч.
	42
	37

	Тема 7. Технологии обработки текстовой информации 
	
	21
	19

	Содержание предмета
	
	

	29. 
	Назначение текстового процессора Word. Интерфейс Word. ПР № 21 «Знакомство с приложением Word»
	1
	1

	30. 
	Создание и сохранение документа и шаблона. ПР № 22 «Создание и сохранение документа и шаблона»
	1
	1

	31. 
	Форматирование текста. Автоформат. ПР № 23 «Форматирование готового документа»
	1
	1

	32. 
	Автоформат при вводе. ПР № 24 «Задание параметров автоформата при вводе»
	1
	1

	33. 
	Поиск и замена текста. ПР № 25 «Поиск элементов текста»
	1
	1

	34. 
	ПР № 26 «Замена простых, форматированных и специальных элементов текста»
	1
	1

	35. 
	Стили. Библиотека стилей. ПР № 27 «Создание пользовательских стилей»
	1
	1

	36. 
	ПР № 28 «Использование стилей в документе»
	1
	1

	37. 
	Маркированное и нумерованные списки. ПР № 29 «Создание простых списков»
	1
	1

	38. 
	Многоуровневые списки. ПР № 30  «Создание многоуровневых списков»
	1
	1

	39. 
	Создание таблиц. ПР № 31 «Создание таблиц»
	1
	1

	40. 
	Рисование таблиц. ПР № 32 «Рисование таблиц»
	1
	1

	41. 
	Колонтитулы. ПР № 33 «Создание простых колонтитулов»
	1
	1

	42. 
	ПР № 34 «Создание сложных колонтитулов»
	1
	1

	43. 
	Ссылки: сноски. ПР № 35 «Обычные и концевые сноски»
	1
	1

	44. 
	Ссылки: указатели, оглавление. ПР № 36 «Создание оглавления документа»
	1
	1

	45. 
	Редактор математических формул Microsoft Equation 3.0
	1
	

	46. 
	ПР № 37 «Создание и редактирование формул»
	1
	1

	47. 
	Графические объекты в документе. ПР № 38 «Создание и вставка графических объектов в документ»
	1
	1

	48. 
	ПР № 39 «Использование свойств графических объектов при создании текстового документа»
	1
	1

	49. 
	Тест по теме «Технологии обработки текстовой информации»
	1
	

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	12
	

	
	Реферат по темам Word
	2
	

	
	Создание кроссворда
	2
	

	
	Создание поздравительной открытки
	2
	

	
	Создание комплексного документа
	2
	

	
	Использование гиперссылки в документе Word
	2
	

	
	Создание кулинарной книжки
	2
	

	Тема 8. Технологии обработки числовой информации 
	
	21
	18

	
	Содержание предмета
	
	

	50. 
	Электронные таблицы. Интерфейс. Основные понятия. ПР № 40 «Знакомство с Excel»
	1
	1

	51. 
	Редактирование листа Excel. ПР № 41 «Редактирование листа Excel»
	1
	1

	52. 
	Форматирование ячеек с данными. ПР № 42 «Форматирование ячеек с данными»
	1
	1

	53. 
	Форматирование ячеек и листов. ПР № 43 «Оформление таблиц»
	1
	1

	54. 
	ПР № 44 «Работа с листами»
	1
	1

	55. 
	Условное форматирование. ПР № 45 «Условное форматирование»
	1
	1

	56. 
	ПР № 46 «Решение задач с применением условного форматирования»
	1
	1

	57. 
	Защита листов и книг. Использование дополнительных книг
	1
	

	58. 
	ПР № 47 «Защита листов и книг. Использование дополнительных книг»
	1
	1

	59. 
	Адресация ячеек. ПР № 48 «Относительная адресация ячеек»
	1
	1

	60. 
	ПР № 49 «Использование абсолютной и смешанной адресации ячеек»
	1
	1

	61. 
	ПР № 50 «Ввод и копирование формул»
	1
	1

	62. 
	Встроенные функции. ПР № 51 «Встроенные функции»
	1
	1

	63. 
	Использование имен диапазонов в функциях. ПР № 52 «Использование имен диапазонов в функциях»
	1
	1

	64. 
	Диаграммы. ПР № 53 «Построение диаграмм»
	1
	1

	65. 
	Форматирование диаграмм. ПР № 54 «Форматирование диаграмм»
	1
	1

	66. 
	Поверхности. ПР № 55 «Построение поверхностей»
	1
	1

	67. 
	Консолидация данных
	1
	

	68. 
	ПР № 56 «Консолидация данных»
	1
	1

	69. 
	ПР № 57 «Комплексная работа на решение задач»
	1
	1

	70. 
	Тест по теме «Технологии обработки числовой информации»
	1
	

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	10
	

	
	Решение задач на применение различных математических функций
	2
	

	
	Построение графиков математических функций
	2
	

	
	Решение задач с построением диаграмм
	2
	

	
	Форматирование данных листа Excel
	2
	

	
	Построение поверхностей
	2
	

	Раздел 4. Технологии обработки графической информации
	Раздел 4 реализуется через:

· теоретические занятия  
  113 ч, в том числе:
практические работы 
  92 ч;

· УП
198ч;

· ПП
  42 ч;

· самостоятельная работа обучающихся
  48 ч.
	113
	92

	Тема 9. Сканирование и обработка информации средствами FineReader
	
	7
	6

	
	Содержание предмета
	
	

	71. 
	Сканеры: виды сканеров, определение, назначение. Характеристики сканеров
	1
	

	72. 
	ПР № 58 «Подключение сканера к компьютеру»
	1
	1

	73. 
	Программы для сканирования и распознавания текста. ПР № 59  «Знакомство с программой FineReader»
	1
	1

	74. 
	ПР № 60 «Сканирование изображения. Сохранение результата»
	1
	1

	75. 
	ПР № 61 «Сканирование текста»
	1
	1

	76. 
	ПР № 62 «Распознавания текста средствами программы FineReader»
	1
	1

	77. 
	ПР № 63 «Передача данных в офисные программы»
	1
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	4
	

	
	Сканирование и распознавание сложного документа
	2
	

	
	Переопределение типов данных
	1
	

	
	Сканирование изображений
	1
	

	Тема 10. Создание мультимедийных презентаций при помощи PowerPoint 
	
	21
	19

	
	Содержание предмета
	
	

	78. 
	Мультимедийное оборудование, необходимое для воспроизведения презентаций
	1
	

	79. 
	PowerPoint. Характеристики программы. Назначение программы. Способы создания презентации. ПР № 64 «Создание презентации»
	1
	1

	80. 
	Разметка слайдов. ПР №65 «Задание и изменение разметки слайдов»
	1
	1

	81. 
	Требования к созданию презентации. ПР № 66 «Исследование презентации для нахождения ошибок оформления»
	1
	1

	82. 
	Вставка графических изображений, таблиц, диаграмм в презентацию. ПР № 67 «Вставка объектов в презентацию»
	1
	1

	83. 
	ПР № 68 «Создание простейшей презентации» 
	1
	1

	84. 
	Шаблоны оформления слайдов. Фон. ПР № 69 «Применение шаблона презентации»
	1
	1

	85. 
	ПР № 70 «Создание пользовательского шаблона оформления»
	1
	1

	86. 
	Анимирование объектов презентации. ПР № 71 «Анимирование объектов»
	1
	1

	87. 
	ПР № 72 «Создание презентации с использованием анимации объектов»
	1
	1

	88. 
	Добавление звука к слайду. ПР № 73 «Добавление звука к объектам и слайду»
	1
	1

	89. 
	 ПР № 74 «Создание презентации с добавлением звука»
	1
	1

	90. 
	ПР № 75 «Запись звукового сопровождения»
	1
	1

	91. 
	ПР № 76 «Создание поздравительной открытки»
	1
	1

	92. 
	Смена слайдов. Задание временных интервалов. ПР № 77 «Задание эффектов смены слайдов» 
	1
	1

	93. 
	ПР № 78 «Создание презентации. Творческая работа»
	1
	1

	94. 
	Гиперссылки и управляющие кнопки. ПР № 79 «Добавление гиперссылок и управляющих кнопок на слайд»
	1
	1

	95. 
	ПР № 80 «Создание презентации из трех разделов»
	1
	1

	96. 
	ПР № 81 «Добавление в презентацию гиперссылок»
	1
	1

	97. 
	ПР № 82 «Добавление в презентацию управляющих кнопок»
	1
	1

	98. 
	Контрольная работа
	1
	

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	12
	

	
	Создание простых тематических презентаций
	2
	

	
	Наложение звука на один слайд
	2
	

	
	Сопровождение всей презентации фоновой музыкой
	2
	

	
	Создание презентации с использованием гиперссылок
	2
	

	
	Создание обучающей презентации по темам программного и аппаратного обеспечения
	2
	

	
	Творческая работа по выбранной теме
	2
	

	Тема 11. Создание графического изображения средствами CorelDraw 
	
	22
	19

	
	Содержание предмета
	
	

	99. 
	Форматы графических файлов. Обзор программ просмотра графических файлов
	1
	

	100. 
	Программы векторной графики. Особенности. Назначение. Применение
	1
	

	101. 
	Интерфейс программы. Панель инструментов, свитки, палитры, докеры. Импорт и экспорт файлов. ПР № 83 «Знакомство с интерфейсом CorelDraw»
	1
	1

	102. 
	Линейки, сетки, направляющие. Масштабирование и просмотр документа. Работа со страницами. ПР № 84 «Навигация. Направляющие. Работа со страницами»
	1
	1

	103. 
	Графические примитивы. Комбинирование и построение объектов. ПР № 85 «Комбинирование и построение объектов»
	
	

	104. 
	ПР № 86 «Построение изображения с использованием графических примитивов»
	
	

	105. 
	Инструмент Форма. Контуры. ПР № 87 «Преобразование фигуры в кривую. Добавление и удаление узлов»
	1
	1

	106. 
	ПР № 88 «Контуры»
	1
	1

	107. 
	ПР № 89 «Работа с объектами. Изменение формы объекта»
	1
	1

	108. 
	Создание и форматирование текста. ПР № 90  «Создание и форматирование текста»
	
	

	109. 
	Преобразование текста в кривые. ПР № 91 «Работа с текстом»
	1
	1

	110. 
	Заливки. Виды заливок. Использование заливок. Инструмент Распылитель. ПР № 92 «Линейные заливки. Распылитель»
	1
	1

	111. 
	ПР № 93 «Градиентные заливки. Заливки узором и текстурой» 
	1
	1

	112. 
	Огибающие и деформации. ПР № 94 «Огибающие и деформации»
	1
	1

	113. 
	Перетекание и ореолы. ПР № 95 «Перетекание и ореолы»
	1
	1

	114. 
	Линзы и прозрачность. ПР № 96 «Линзы и прозрачность»
	1
	1

	115. 
	Фигурная обрезка. ПР № 97 «Фигурная обрезка»
	
	

	116. 
	Двумерные эффекты изображения. ПР № 98 «Двумерные эффекты изображения»
	1
	1

	117. 
	Перспектива. Трехмерные эффекты изображения. ПР № 99  «Добавление объема изображению»
	1
	1

	118. 
	ПР № 100 «Применение эффектов к объектам»
	1
	1

	119. 
	Печать рисунка. ПР № 101 «Предварительный просмотр и печать рисунка»
	1
	1

	120. 
	Контрольная работа
	1
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	12
	

	
	Составление словарь терминов векторной графики
	2
	

	
	Создание поздравительной открытки
	2
	

	
	Создание проспекта
	2
	

	
	Создание буклета
	2
	

	
	Создание визитки
	2
	

	
	Создание рекламы
	2
	

	Тема 12. Обработка изображения средствами Photoshop 
	
	38
	28

	
	Содержание предмета
	
	

	121. 
	Цветовые модели
	
	

	122. 
	Программа растровой графики Photoshop. Назначение. Применение
	1
	

	123. 
	Интерфейс программы. Панель свойств. Строка состояния. ПР № 102  «Интерфейс программы Photoshop»
	1
	1

	124. 
	Создание, открытие и сохранение документов. ПР № 103 «Сохранение рисунка в разных форматах»
	1
	1

	125. 
	Инструментарий Photoshop. Способы масштабирования и навигации. ПР № 104 «Масштабирование изображения. Навигация»
	1
	1

	126. 
	ПР № 105 «Размер холста. Размер изображения»
	1
	1

	127. 
	Инструмент Кадрирование, исправление перспективы, «заваленного» горизонта
	1
	

	128. 
	Понятия области, объекта, слоя. ПР № 106«Работа со слоями»
	1
	1

	129. 
	Инструменты выделения. ПР № 107 «Выделение простых областей»
	1
	1

	130. 
	Управление слоями
	1
	1

	131. 
	Эффекты слоя. ПР № 108 «Эффекты слоя»
	1
	1

	132. 
	 ПР № 109 «Создание простого коллажа»
	1
	1

	133. 
	Логические операции при выделении
	1
	

	134. 
	ПР № 110 «Выделение сложных областей. Копирование на новый слой. Сохранение выделенной области»
	1
	1

	135. 
	Трансформация. ПР № 111 «Трансформация»
	1
	1

	136. 
	ПР № 112 «Исправление ошибок, полученных при фотосъемке и сканировании»
	1
	1

	137. 
	Инструмент Пипетка. Палитры Цвет и образцы
	1
	

	138. 
	Заливка. Градиенты. Заготовки и пользовательские градиенты. Прозрачность
	1
	

	139. 
	Кисти, фигуры. ПР № 113 «Выбор кисти и изменение ее свойств»
	1
	1

	140. 
	Плагины, экшены. ПР № 114 «Применение стандартных плагинов»
	1
	1

	141. 
	ПР № 115 «Установка добавлений в Photoshop: кисти, плагины, фигуры, шрифты»
	1
	1

	142. 
	Текст. Работа с текстом. ПР № 116 «Добавление текста к изображению»
	1
	1

	143. 
	ПР № 117«Применение эффектов и стилей к слою с текстом» 
	1
	1

	2 семестр

	144. 
	Фильтры. Виды фильтров. Использование фильтров. ПР № 118 «Фильтры»
	1
	1

	145. 
	ПР № 119«Применение фильтров к изображению»
	1
	1

	146. 
	Тоновая, цветовая коррекции. Уровни. Кривые. ПР № 120 «Автокоррекция изображения»
	1
	1

	147. 
	Инструменты, применяемые к восстановлению и ретушированию изображения. ПР № 121 «Восстановление изображения»
	1
	1

	148. 
	ПР № 122 «Ретушь старой фотографии» 
	1
	1

	149. 
	Векторные инструменты Photoshop. Контуры. ПР № 123«Создание контура»
	1
	1

	150. 
	Рисование в Photoshop. ПР № 124«Рисование в Photoshop»
	1
	1

	151. 
	Монтаж. Способы создания изображения. 
	1
	

	152. 
	Коллаж.  Способы создания изображения
	1
	

	153. 
	ПР № 125 «Создание монтажа»
	1
	1

	154. 
	Использование рамок, шаблонов, виньеток костюмов при обработке фотографий. ПР № 126 «Добавление изображения в рамку, костюм»
	1
	1

	155. 
	Анимация изображения. ПР № 127«Параметры анимации»
	1
	1

	156. 
	ПР № 128«Создание анимации» 
	1
	1

	157. 
	Защита изображения. Печать изображения. ПР № 129 «Добавление водяных знаков изображению»
	1
	1

	158. 
	Контрольная работа
	1
	

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	12
	

	
	Составление словаря терминов растровой графики
	2
	

	
	Создание текстуры в Photoshop
	1
	

	
	Создание простого коллажа на выбранную тему
	1
	

	
	Фотомонтаж
	1
	

	
	Добавление рамки к фотографии
	1
	

	
	Создание собственной рамки
	1
	

	
	Вставка изображения в готовую рамку
	1
	

	
	Использование шаблонов костюмов к изображению
	1
	

	
	Исправление цвета, контраста ярости изображения
	1
	

	
	Создание анимашек
	2
	

	Тема 13. Создание флеш-анимации с помощью программы Adobe Flash 
	
	25
	20

	
	Содержание предмета
	
	

	159. 
	Знакомство с редактором Flash. Назначение. Особенности. ПР № 130 «Интерфейс программы Adobe Flash»
	1
	1

	160. 
	Рисование. Работа с  группами, текстом, растровой графикой. ПР № 131 «Внедрение растрового изображения»
	1
	1

	161. 
	Работа с цветом. ПР№ 132 «Заливка фона и объекта. Цвет контура»
	
	

	162. 
	Линейка, сетка, направляющие
	
	

	163. 
	ПР № 133 «Создание изображения»
	1
	1

	164. 
	Трансформирования объектов. ПР № 134 «Трансформирование объектов»
	1
	1

	165. 
	Импорт из других приложений. Публикация. ПР № 135 «Импортирование рисунков»
	1
	1

	166. 
	Использование образцов (symbol) и экземпляров (instance). ПР № 136«Работа с библиотекой эталонов»
	1
	1

	167. 
	Изменение свойств экземпляров. ПР № 137 «Работа с экземплярами»
	1
	1

	168. 
	Работа с текстом. Виды текста, настройка параметров
	1
	

	169. 
	Анимация текста. 
	1
	

	170. 
	Методы создания анимации. ПР № 138 «Задание ключевого кадра»
	1
	1

	171. 
	Покадровая анимация. Виды кадров
	1
	

	172. 
	ПР № 139 «Покадровая анимация»
	1
	1

	173. 
	Понятие tween-анимации. Анимация формы. ПР № 140 «Анимация формы»
	1
	1

	174. 
	Установка меток. ПР № 141 «Анимация формы с метками» 
	1
	1

	175. 
	Анимация движения. Маски. ПР № 142 «Анимация движения»
	1
	1

	176. 
	Движение по пути. Настройка параметров анимации
	1
	

	177. 
	Слои. Создание презентаций. ПР № 143 «Работа со слоями»
	1
	1

	178. 
	ПР № 144 «Сложная анимация»
	1
	1

	179. 
	Использование звука. Оптимизация ролика. ПР № 145 «Добавление звука»
	1
	1

	180. 
	ПР № 146 «Создание анимационной истории с использованием звука»
	1
	1

	181. 
	Простейшая интерактивность. ПР № 147 «Задание интерактивных»
	1
	1

	182. 
	Создание кнопок с анимацией. Создание элементов навигации. ПР № 148 «Создание кнопок с анимацией»
	1
	1

	183. 
	ПР № 149 «Творческая работа»
	1
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	8
	

	
	Создание мультиков во Flash с использованием покадровой анимации
	2
	

	
	Создание мультиков во Flash с использованием tween-анимации
	2
	

	
	Создание мультиков во Flash с использованием анимация формы
	2
	

	
	Творческая работа по выбранной теме
	2
	

	Раздел 5. Конверторы
	Раздел 5 реализуется через:

· теоретические занятия  
20 ч, в том числе:
практические работы 
17 ч;

· УП
12 ч;

· ПП
6 ч;

· самостоятельная работа обучающихся
9 ч.
	20
	17

	Тема 14. Конверторы 
	
	9
	8

	
	Содержание предмета
	
	

	184. 
	Аудио и видео форматы
	1
	

	185. 
	ПР № 150 «Знакомство с аудио и  видео форматами»
	1
	1

	186. 
	Конвертирование данных. ПР № 151«Конвертирование файлов офисных программ»
	1
	1

	187. 
	Программы для конвертирования данных. ПР № 152«Поиск программы в Интернете»
	1
	1

	188. 
	Программы для конвертирования данных. ПР № 153«Установка программ»
	1
	1

	189. 
	Универсальный конвертер файлов. ПР № 154«Конвертирование on-line»
	1
	1

	190. 
	ПР № 155«Конвертирование звуковых  и видео файлов»
	1
	1

	191. 
	ПР № 156 «Конвертирование текстовых файлов»
	1
	1

	192. 
	ПР № 157«Конвертирование презентаций в видео-формат»
	1
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	2
	

	
	Подготовка звуковых и видео-файлов для дальнейшей работы.
	2
	

	Тема 15. Работа с pdf-форматами в программе Acrobat Reader
	
	4
	4

	
	Содержание предмета
	
	

	193. 
	Pdf-файлы. Определение, назначение, характеристики. ПР № 158  «Создание Pdf-документов»
	1
	1

	194. 
	Программа Acrobat Reader для чтения Pdf-файлов. ПР № 159 «Интерфейс программы Acrobat Reader»
	1
	1

	195. 
	Конвертирование Pdf-файлов в Word. ПР № 160  «Конвертирование Pdf-файлов средствами Word»
	1
	1

	196. 
	ПР № 161 «Конвертирование Pdf файлов средствами FineReader»
	1
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	3
	

	
	Скачивание книг в Pdf-формате
	1
	

	
	Перевод Pdf-файлов в Word средствами FineReader
	2
	

	Тема 16. Пакет Nero 
	
	3
	2

	
	Содержание предмета
	
	

	197. 
	Обзор программ, входящих в пакет Nero
	1
	

	198. 
	Создание аудио- и видео-дисков. ПР № 162  «Создание аудио-дисков»
	1
	1

	199. 
	ПР № 163 «Конвертирование звуковых файлов средствами Nero»
	1
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	2
	

	
	Конвертирование звуковых файлов
	1
	

	
	Формирование содержимого диска
	1
	

	Тема 17. Плееры
	
	4
	3

	
	Содержание предмета
	
	

	200. 
	Плееры. Обзор программ компьютерных плееров
	1
	

	201. 
	Windows Media Player. ПР № 164  «Настройка Windows Media Player»
	1
	1

	202. 
	КМР-плеер: установка, интерфейс, настройка. ПР № 165 «Установка КМР-плеера»
	1
	1

	203. 
	ПР № 166«Настройка КМР-плеера»
	1
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	2
	

	
	Обзор программ компьютерных плееров
	1
	

	
	Windows Media плеер: интерфейс, настройка
	1
	

	Раздел 6. Издательская система Publisher
	Раздел 6 реализуется через:

· теоретические занятия  
9 ч, в том числе:
практические работы 
8 ч;

· УП
24 ч;

· ПП
6 ч;

· самостоятельная работа обучающихся
10 ч.
	9
	8

	Тема 18. Издательская система Publisher
	
	9
	8

	
	Содержание предмета
	
	

	204. 
	Назначение издательской системы. Объекты печатного издания
	1
	

	205. 
	Среда Publisher. Функции и возможности. ПР № 167 «Интерфейс программы Publisher»
	1
	1

	206. 
	Интерфейс программы. ПР № 168 «Установка параметров Publisher»
	1
	1

	207. 
	Работа с текстом, графикой в среде Publisher. ПР № 169 «Вставка графических объектов»
	1
	1

	208. 
	Рамка. ПР № 170 «Свойства рамки»
	1
	1

	209. 
	Параметры страницы. ПР № 171«Создание буклета»
	1
	1

	210. 
	ПР № 172 «Создание визитки»
	1
	1

	211. 
	ПР № 173 «Создание календаря, открытки»
	1
	1

	212. 
	ПР № 174 «Создание почетных грамот» 
	1
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	10
	

	
	Создание буклета
	2
	

	
	Создание брошюры
	2
	

	
	Создание конвертов
	1
	

	
	Создание наклеек
	1
	

	
	Верстка газеты
	2
	

	
	Создание приглашений
	1
	

	
	Создание объявлений
	1
	

	Раздел 7. Технологии обработки звука
	Раздел 7 реализуется через:

· теоретические занятия  
21 ч, в том числе:
практические работы 
19 ч;

· УП
24 ч;

· ПП
6 ч;

· самостоятельная работа обучающихся
7 ч.
	19
	19

	Тема 18. Обработка звуковых файлов
	
	21
	19

	
	Содержание предмета
	
	

	213. 
	Звуковая карта
	1
	

	214. 
	Устройства ввода и вывода звуковой информации. ПР № 175 «Задание параметров устройств ввода и вывода звуковой информации»
	1
	1

	215. 
	Звук. Характеристики. Свойства звука. Кодирование звуковой информации. Преимущества и недостатки цифрового звука. ПР № 176«Кодирование звуковой информации»
	1
	1

	216. 
	Оцифровка звука и его хранение на цифровом носителе. ПР № 177«Оцифровка звука»
	1
	1

	217. 
	Обработка звука. Обзор программ обработки звука. ПР № 178 «Простейшее улучшение звука»
	1
	1

	218. 
	Нарезка звука. Обзор программ нарезки звука. ПР № 179«Нарезка звука»
	1
	1

	219. 
	Основы программы Adobe Audition. ПР № 180 «Интерфейс программы Adobe Audition»
	1
	1

	220. 
	Работа в однодорожечном режиме. Работа в многодорожечном режиме. ПР № 181 «Смена режимов работы программы Adobe Audition»
	1
	1

	221. 
	Динамическая обработка звука. Акустическая обработка звука. ПР № 182 «Обработка звука»
	1
	1

	222. 
	Монтаж звука. ПР № 183«Соединение звуковых файлов»
	1
	1

	223. 
	Амплитудные преобразования. ПР № 184 «Амплитудные преобразования»
	1
	1

	224. 
	Эффекты шумоподавления
	1
	

	225. 
	Частотные (спектральные) преобразования. ПР № 185 «Частотные преобразования»
	1
	1

	226. 
	Звуковые эффекты. ПР № 186«Добавление эффектов звуковому файлу»
	1
	1

	227. 
	Использование канального микшера и эффектов реального времени. ПР № 187 «Использование канального микшера»
	1
	1

	228. 
	Пакетная обработка и создание сценариев. ПР № 188 «Пакетная обработка звукового файла»
	1
	1

	229. 
	Оптимизация звуковых файлов. ПР № 189 «Оптимизация звукового файла»
	1
	1

	230. 
	ПР № 190 «Создание рингтона»
	1
	1

	231. 
	 ПР № 191 «Монтаж звуковых файлов»
	1
	1

	232. 
	ПР № 192 «Применение стандартных звуковых эффектов»
	1
	1

	233. 
	ПР № 193 «Использование нестандартных звуковых эффектов»
	1
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	7
	

	
	Применение нестандартного эффекта к рингтону
	1
	

	
	Наложение звуковых файлов
	1
	

	
	Монтаж звука
	1
	

	
	Оптимизация звукового файла
	1
	

	
	Создание попурри на выбранную тему (подготовка звукового файла к дальнейшему использованию
	3
	

	Раздел 8. Технологии обработки видео контента
	Раздел 8 реализуется через:

· теоретические занятия  
  39 ч, в том числе:
практические работы 
  33 ч;

· УП
  72 ч;

· ПП
  18 ч;

· самостоятельная работа обучающихся
  28 ч.
	39
	33

	Тема 19. Создание слайд-шоу 
	
	15
	13

	
	Содержание предмета
	
	

	234. 
	Обзор программ создания слайд-шоу. ПР № 194«Установка программы слайд-шоу»
	1
	1

	235. 
	Знакомство с интерфейсом программы Photo DVD Maker. 
	1
	

	236. 
	Этапы создания слайд-шоу. ПР № 195 «Создание альбома слайд-шоу»
	1
	1

	237. 
	Работа с фотографиями в программе Photo DVD Maker. ПР № 196 «Обработка фотографий в программе»
	1
	1

	238. 
	Работа со звуком в программе Photo DVD Maker. ПР № 197«Обработка звука в программе»
	1
	1

	239. 
	Наложение эффектов перехода.. ПР № 198 «Наложение эффектов перехода»
	1
	1

	240. 
	Выбор оформления
	1
	

	241. 
	ПР № 199«Создание альбома слайд-шоу. Оформление диска слайд-шоу»
	1
	1

	242. 
	Меню диска.  ПР 200«Создание проекта с несколькими альбомами»
	1
	1

	243. 
	ПР № 201«Создание проекта и прожиг диска в разных форматах»
	1
	1

	244. 
	Знакомство с интерфейсом программы PhotoShowPro. ПР № 202 «Интерфейс программы PhotoShowPro»
	1
	1

	245. 
	ПР № 203 «Работа с фотографиями и звуком в программе PhotoShowPro»
	1
	1

	246. 
	ПР № 204 «Создание коллажей, заставок и титров для слайда»
	1
	1

	247. 
	ПР № 205 «Настройка проекта»
	1
	1

	248. 
	ПР № 206«Вывод проекта в разных форматах»
	1
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	13
	

	
	Подготовка изображений к использованию их при создании слайд-шоу
	2
	

	
	Составление каталога популярных программ для создания слайд-шоу с краткой характеристикой каждой из них
	1
	

	
	Создание слайд-шоу в программе Photo DVD Maker:
	5
	

	
	Создание слайд-шоу «Моя семья»
	1
	

	
	Создание слайд-шоу по любимой песни
	2
	

	
	Творческая работа по выбранной теме «Создание проекта слайд шоу из 3 – 4 альбомов»
	2
	

	
	Создание слайд-шоу в программе PhotoShowPro:
	5
	

	
	Создание слайд-шоу «Мой любимый город»
	1
	

	
	Создание слайд-шоу «Мои друзья»
	2
	

	
	Творческая работа по выбранной теме «Создание проекта слайд шоу из 2 – 3 альбомов»
	2
	

	Тема 20. Программы захвата экрана
	
	5
	4

	
	Содержание предмета
	
	

	249. 
	Обзор программ видео-захвата экрана и снятия скриншотов. ПР № 207 «Снятие скриншота программой Camtasia Studio»
	1
	1

	250. 
	Интерфейс программы Camtasia Studio 7. ПР № 208 «Интерфейс программы Camtasia Studio»
	1
	1

	251. 
	Настройка панели записи
	1
	1

	252. 
	Видео-захвата экрана в программе Camtasia Studio. ПР № 209 «Видео-захвата экрана»
	1
	1

	253. 
	ПР № 210 «Запись видеоурока» 
	1
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	3
	

	
	Составление каталога программ видео-захвата экрана и снятия скриншотов
	1
	

	
	Создание видеоурока по темам «Работа в программе…» (на 5-7 минут)
	2
	

	Тема 21. Обработка видео контента
	
	19
	16

	
	Содержание предмета
	
	

	254. 
	Обзор программ для обработки видео контента
	1
	

	255. 
	Видеокарта: определение, характеристики, назначение. ПР № 211 «Установка драйвера видеокарты»
	1
	1

	256. 
	Программа Pinnacle Studio: интерфейс, инструментарий. ПР № 212 «Интерфейс программы Pinnacle Studio»
	1
	1

	257. 
	Этапы создания фильма. Элементы фильма. ПР № 213 «Панель инструментов Монтаж»
	1
	1

	258. 
	Захват видео. Интерфейс режима Захват
	1
	

	259. 
	Просмотр видео. Выбор сцен и файлов. ПР № 214 «Выбор сцен и файлов»
	1
	1

	260. 
	Объединение и разделение сцен, переразбиение сцен. Подрезка видеоклипов. 
ПР № 215 «Переразбиение сцен»
	1
	1

	261. 
	Неподвижные изображения. ПР № 216 «Добавление стационарных изображений в видеофильм»
	1
	1

	262. 
	Переходы. Титры. ПР № 217«Добавление титров к изображениям»
	1
	1

	263. 
	Звуковая дорожка. Звуковые эффекты. Добавление фонового звука. ПР № 218«Звуковые эффекты»
	1
	1

	264. 
	Монтаж фильма в режиме time-line. ПР № 219«Монтаж фильма»
	1
	1

	265. 
	Видеоэффекты. Улучшение изображения. ПР № 220«Добавление видеоэффектов»
	1
	1

	266. 
	ПР № 221«Улучшение изображения средствами программы»
	1
	1

	267. 
	Возможные проблемные ситуации при создании фильма. ПР № 222 «Разрешение проблемных ситуаций» 
	1
	1

	268. 
	Вывод фильма
	1
	

	269. 
	Установки для создания файлов в различных форматах. Установки для создания видеодиска. ПР № 223 «Установки для создания видеофайлов»
	1
	1

	270. 
	ПР № 224 «Монтаж видеоролика»
	1
	1

	271. 
	ПР № 225 «Добавление эффектов к видеоролику»
	1
	1

	272. 
	ПР № 226«Вывод фильма в различных форматах»
	1
	1

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	12
	

	
	Создание слайд-шоу в программе Pinnacle Studio
	2
	

	
	Добавление к видеоролику титров
	2
	

	
	Добавление к видеоролику меню
	2
	

	
	Добавление к видеоролику фоновой музыки
	2
	

	
	Монтаж видеоролика
	2
	

	
	Творческая работа на выбранную тему
	2
	

	Раздел 9. On-line технологии
	Раздел 9 реализуется через:

· теоретические занятия  
  5 ч, в том числе:
практические работы 
  4 ч;

· УП
  6 ч;

· ПП
  0 ч;

· самостоятельная работа обучающихся
  3 ч.
	5
	4

	Тема 23. Обработка информации по On-line технологии
	
	5
	4

	273. 
	On-line сервисы. Обзор программ для обработки файлов в интернете. ПР № 227«On-line конвертирование изображения с профессиональных камер»
	1
	1

	274. 
	Программы On-line для обработки изображений.  ПР № 228 «Программа редактирования и конвертирования PDF-файлов On-line»
	1
	1

	275. 
	Программы On-line для обработки звуковых и видео файлов. ПР № 229 «Подрезка и склеивание звуковых файлов On-line»
	1
	1

	276. 
	On-line-переводчики. ПР № 230 «Перевод текста с русского на английский и другие языки. Перевод с иностранного языка на русский»
	1
	1

	277. 
	Контрольная работа
	1
	

	
	Самостоятельная внеаудиторная работа
	3
	

	
	Поиск сайтов с возможностью  On-line сервисов (ссылки)
	1
	

	
	Создание слайд-шоу On-line
	1
	

	
	Редактирование PDF-файла On-line
	1
	


4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

4.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация профессионального модуля предполагает наличие:

· Кабинета «Мультимедиа-технологий».

Технические средства обучения:

· мультимедийная система;

· проекционный экран; 

· интерактивная доска;

· принтер черно-белый лазерный;

· компьютерная техника для обучающихся с наличием лицензионного программного обеспечения;

· блок питания; 

· источник бесперебойного питания;

· наушники с микрофоном;

· цифровой фотоаппарат; 

· видеокамера;

· сканер;

· колонки.

Оборудование рабочих мест:

· рабочие места по количеству обучающихся;

· компьютеры на рабочем месте учащихся с лицензионным программным обеспечением;

· наушники и микрофон на рабочем месте учащихся.

4.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, дополнительной литературы, Интернет-ресурсов.

Основные источники:

1. Остроух А. В. Ввод и обработка цифровой информации: учебник для НПО. – М.: «Академия», 2012, 2018
2. Остроух А. В. Основы информационных технологий: учебник для учрежд. СПО.- М.: Академия, 2015, 2018
3. Свиридова М. Ю. Информационные технологии в офисе. Практические упражнения: учеб. пособие для НПО. - М.: «Академия», 2007.

4. Свиридова М. Ю. Операционная система Windows ХР : учеб. пособие для НПО. – М.:

5. «Академия», 2007.

6. Струмпэ Н.В. Оператор ЭВМ. Практические задания : учеб. пособие для НПО / Н.В. Струмпэ. – М. : Академия, 2006.

Электронный образовательный ресурс: 


7. Остроух А. В. Ввод и обработка цифровой информации: учебник для НПО. – М.: «Академия», 2012, 2018
8. Курилова А. В. Ввод и обработка цифровой информации. Практикум: учеб. пособие для студ. СПО.- М.: Академия, 2007.

Дополнительная литература

9. Бурлаков М. CorelDRAW 9: справочник – Спб: Питер, 2001.

10. Фуфаев Э. В. Пакеты прикладных программ: учеб. пособие СПО. – М.: «Академия», 2004.

11. Богомолова О. Б. Стандартные программы Windows: практикум. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005.

12. Попов И. И., Партыка Т. Л. Операционные системы, среды и оболочки: Учеб. пособие для СПО. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2006.

13. Свиридова М.Ю. Создание презентации в Роwer Point : учеб. пособие для НПО. – М.: Академия, 2010.

14. Аппаратные средства персонального компьютера : учеб. пособие /  С. В. Киселев, С. В. Алексахин, А. В. Остроух и др – М: Академия, 2010.

15. Киселев С. В. Офисные приложения MS Office: учеб. пособие / С. В. Киселев. – М.: Академия 2011.

16. Киселев С. В. Flach-технологии: учеб. пособие / С. В. Киселев, С. В. Алексахин. – М.: Академия, 2011.

17. Киселев С. В. Средства мультимедиа: учеб. пособия / С. В. Киселев. – М.: Академия 2011.

18. Киселев С. В. Оператор ЭВМ: учебник для НПО / С. В. Киселев. : М.: Академия 2010.

19. Свиридова М. Ю. Текстовый редактор WORD : учеб. пособие для НПО / М. Ю. Свиридова. – М.: Академия 2010.

20. Свиридова М. Ю. Электронные таблицы Excel : учеб. пособие для НПО / М. Ю. Свиридова. – М.: Академия 2011.

21. Струнпэ Н. В. Аппаратное обеспечение ЭВМ . Практикум: учеб. пособие для НПО / Н. В. Струнпэ, В. Д. Сидоров. – М.: Академия 2011.

22. Богатюк В. А. Оператор ЭВМ: учеб. пособие для НПО / В. А. Богатюк, Л. Н. Кунгурцева. – М.: АкадемиЯ 2009.

23. Есина А. П. Модернизация аппаратного обеспечения персональных компьютеров, серверов, периферийных устройств и оборудования: учебник для студ. учреждений СПО / А. П. Есина, З. А. Гаврилова. – М.: Академия 2016.

24. Чащина Е. А. Обслуживание аппаратного обеспечения персональных компьютеров, серверов, периферийных устройств, оборудования и компьютерной оргтехники : учеб. для студ. СПО / Е. А. Чащина. – М.: Академия 2016.

25. Чащина Е. А. Обслуживание аппаратного обеспечения персональных компьютеров, серверов, периферийных устройств, оборудования и компьютерной оргтехники. Практикум.: учеб. для студ. СПО / Е. А. Чащина. – М.: Академия 2016.

26. Гребенюк Е.И. Технические средства информатизации учебник для учрежд. СПО.- М.: Академия 2017.

27. Батаев А. В. Операционные системы и среды: учебник для учрежд. СПО.- М.: Академия 2017.

28. Овечкин М.Г. Компьютерное моделирование: учебник для учрежд. СПО.- М.: Академия 2017.

29. Сенкевич А. В. Архитектура аппаратных средств:  учебник для учрежд. СПО.- М.: Академия, 2017.

30. Хохлов Г.И. Основы теории информации: учебник для учреждений СПО.- М.: Академия, 2017.

Ресурсы сети Internet
31. Мультипортал http://www.km.ru
32. Интернет-Университет Информационных технологий http://www.intuit.ru/

33. Образовательный портал  http://claw.ru/

34. Свободная энциклопедия http://ru.wikipedia.org
35. http://msdn.microsoft.com/ru-ru/gg638594 - Каталог библиотеки учебных курсов

36. http://www.dreamspark.ru/- Бесплатный для студентов, аспирантов, школьников и преподавателей доступ к полным лицензионным версиям инструментов Microsoft для разработки и дизайна 

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ (ВИДА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ)

	Результаты

(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	ПК 1.1. Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование 
	· подготовка аппаратного обеспечения персонального компьютера (ПК) к работе на основе определенных принципов;

· определение неисправностей в работе персонального компьютера; 

· изложение профилактических мер по предупреждению сбоев в работе аппаратуры;

· соблюдение последовательности действий при настройке ПК;

· демонстрация навыков настройки основных компонентов графического интерфейса операционной системы;

· соблюдение правил техники безопасности
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях, при выполнении работ учебной и производственной практики, тестирование



	ПК 1.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей 
	· выполнение набора текстовой информации с соблюдением определенных правил;

· выполнение сканирования и распознавания документа с соблюдением определенных правил;

· определение рационального способа ввода информации в компьютер и обоснование принятого решения;

· демонстрация навыков передачи цифровых изображений с фото- и видеокамеры на ПК, записи звука
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях, при выполнении работ учебной и производственной практики, тестирование, экспертная оценка выполнения домашних работ

	ПК 1.3. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы
	· демонстрация навыков конвертирования файлов в различные форматы;

· обоснование необходимости конвертирования файла;

· обоснование применения того или иного формата файла в зависимости от поставленной задачи
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях, при выполнении работ учебной и производственной практики, тестирование

	ПК 1.4. Обрабатывать аудио- и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов
	· создание и редактирование графического объекта растровой графики, удовлетворяющего требованиям заказчика;

· создание и редактирование графического объекта векторной графики, удовлетворяющего требованиям заказчика;

· создание и редактирование звукового файла, удовлетворяющего требованиям заказчика;

· создание и редактирование видео файла, удовлетворяющего требованиям заказчика;

· обоснование выбора редактора для создания продукции
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях, при выполнении работ учебной и производственной практики, тестирование, экспертная оценка выполнения домашних работ, защита творческих работ

	ПК 1.5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио-, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования
	· редактирование имеющихся аудио-, визуальных и мультимедийных компонентов с учетом требований заказчика;

· создание и редактирование мультимедийной продукции из имеющихся аудио-, визуальных и мультимедийных компонентов;

· демонстрация умения представлять созданную продукцию с учетом особенностей восприятия информации

· обоснование выбора программного обеспечения для создания и демонстрации продукции 

· обоснование выбора аппаратного обеспечения для создания и демонстрации продукции;

· демонстрация навыков настройки мультимедийного оборудования для воспроизведения созданной продукции
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях, при выполнении работ учебной и производственной практики, тестирование, экспертная оценка выполнения домашних работ, защита творческих работ


Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений
	Результаты

(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес
	· демонстрация интереса к будущей профессии
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работ по учебной и производственной практик

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество
	· обоснование выбора и применения методов и способов решения профессиональных задач в области разработки технологических процессов;

· демонстрация эффективности и качества выполнения профессиональных задач
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работ по учебной и производственной практик

	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы 
	· демонстрация способности принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работ по учебной и производственной практик

	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития
	· нахождение и использование информации для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работ по учебной и производственной практик

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности
	· демонстрация навыков использования информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работ по учебной и производственной практик

	ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами
	· взаимодействие с обучающимися, преподавателями и мастерами в ходе обучения
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работ по учебной и производственной практик

	ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей)
	· демонстрация готовности к исполнению воинской обязанности
	Экспертное наблюдение и оценка на практических занятиях при выполнении работ по учебной и производственной практик
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